Reiseablauf fiir Exkursionen
(Stand: 03/2024)

Bitte befiillen Sie den Reiseablaufplan mit den geforderten Informationen. Sollte der Platz nicht
ausreichen, fligen Sie bitte weitere Zeilen im entsprechenden Bereich in Excel ein.
Bitte nummerieren Sie zudem samtliche Belege, die Sie dem Verwendungsnachweis beifligen und
vergessen Sie nicht, diese Nummern hier (blau markierter Bereich ) einzutragen.

1. Rahmendaten

Anzahl Tage

Anzahl Ubernachtungen

Anzahl Studierende (Anmeldungen)

Anzahl Studierende (Teilnahme)

Anzahl Atteste

2. Einnahmen

Art der Einnahme Belegnr.
3. Fahrten
Angaben zu Verkehrsmittel
_ ) ) Belegnr.
(inkl. Art des Tickets, Start-/Zielort, Stadt)
4. Unterkunft (Studierende)
Name der Unterkunft A?zahl Belegnr.
Nachte
5. Verpflegung (Studierende)
Verpflegung Datum Belegnr.

(Friihstlck, Backer, etc.)

6. Eintritte / Fiihrungen etc. (Gesamt)

Name des Museums / der kulturellen Einrichtung etc.

Belegnr.
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