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Reisekostenerstattung Externer / Expense Reimbursement External Guest 

Kontaktinformationen / Contact details 

Name, Vorname 
last name, first name 

Anschrift 
address 

Emailadresse 
email 

Reiseinformationen / Travel information 

Reisezeitraum 
dates of journey 
Reisezweck (Veranstaltung, Ort, Datum) 
purpose of stay (Event, location, date) 

Bankverbindung / correspondent bank 

Name und Sitz der Bank 
name and registered office of the bank 

BIC 

IBAN 

Kosten (bitte Originalbelege beifügen) / Expenses (please enclose original receipts) 

Kostenart 
type of costs 

Kosten 
expenses 

erstattungsfähige Kosten 
reimbursable costs 

gefahrene Strecke mit Privat-PKW 
distance travelled with own vehicle km € 

Zug / Flug 
train ticket / flight ticket € € 

ÖPNV / Taxi 
public transit / taxi € € 

Unterkunft / Hotel 
accommodation / hotel € € 

Sonstiges 
miscellaneous € € 

Gesamtkosten 
total amount due € € 

Datum 
date 

Ich bestätige, dass mir die Auslagen 
tatsächlich entstanden sind und ich 
keine Erstattung von dritter Seite 
erhalten habe. 
I certify that all expenses submitted 
relate to the purpose referenced 
above and that I am not being 
reimbursed by any other source. 

Unterschrift 
signature 

Hiermit bestätige ich die sachliche 
und rechnerische Richtigkeit der 
erstattungsfähigen Kosten.  
I hereby confirm that the 
reimbursable costs are correct in fact 
and in calculation. 

Unterschrift 
signature 

€ km

Die Erstattung der Reisekosten Externer orientiert sich an den Erstattungsregelungen des BayRKG.
The reimbursement of external travel expenses is based on the reimbursement regulations of the BayRKG.
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